Vezano uz Oglas za prijam u drZavnu sluzbu na odredeno vrijeme, KLASA: 112-03/23-01/4, URBROJ:
522-2/1-2-23-1, a koji je objavljen 22.9.2023. godine

OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

1.

UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za skrb o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i o¢uvanje vrijednosti Domovinskog
rata

Sluzba za ofuvanje i promicanje vrijednosti Domovinskog rata

strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica, (pod red. br. 160. Pravilnika o unutarnjem redu), radi zamjene duze
vrijeme odsutnog sluzbenika

sudjeluje u obavljanju poslova koji se odnose na organiziranje poslova zastite, Cuvanja i odrzavanja
Memorijalnog groblja zrtava iz Domovinskog rata u Vukovaru

sudjeluje u obavljanju poslova u vezi s obiljezavanjem mjesta masovnih grobnica zrtava iz
Domovinskog rata, prikupljanju podataka i dokumentacije potrebne za gradnju spomen-obiljezZja
masovnih grobnica te organizaciji svecanosti otkrivanja spomen-obiljeZja mjesta masovnih grobnica te
obavlja nadzor nad odrzavanjem izgradenih spomen-obiljezja mjesta masovnih grobnica zrtava iz
Domovinskog rata

sudjeluje u vodenju evidencije spomen-obiljezja vezanih uz Domovinski rat izgradenih na podruc¢ju
Republike Hrvatske

zaprima i obraduje zahtjeve za sjednice povjerenstava koja odlucuju o sufinanciranju projekata
izgradnje, postavljanja ili uredenja spomen-obiljezja Zrtvama stradalim u Domovinskom ratu te
sufinanciranju umjetnickih i dokumentaristi¢kih djela o Domovinskom ratu i pruza im administrativnu
i struénu pomo¢

redovito azurira i uskladuje evidenciju o dodijeljenim sredstvima sufinanciranja projekta iz djelokruga
Sluzbe

obavlja poslova pogrebne skrbi za smrtno stradale hrvatske branitelje iz Domovinskog rata nakon
postupka identifikacije posmrtnih ostataka, umrle HRVI i umrle hrvatske branitelje iz Domovinskog
rata uz odavanje vojne pocasti, sudjeluje u obavljanju poslova plac¢anja troskova prijevoza i pogreba
posmrtnih ostataka ekshumiranih i identificiranih hrvatskih branitelja, umrlih HRVI i hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata uz odavanje vojne pocasti te poslova ukopa umrlih hrvatskih branitelja
po sluzbenoj duznosti

sudjeluje u aktivnostima obiljezavanja Dana svih svetih i Du$nog dana

izraduje provedbene akte, javne natjecaje 1 javne pozive, te ugovore iz nadleznosti Sluzbe

izraduje nacrte odgovora na predstavke pravnih i fizickih osoba, izraduje analize i izvjesca, prima
stranke 1 daje im tumacenja vezano uz ostvarivanje njihovih prava iz djelokruga Sluzbe

obavlja poslove pruzanja pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih
programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala
i socijalnog ukljucivanja braniteljske populacije i clanova njihovih obitelji iz djelokruga Sluzbe
sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva, Godi$njeg i Financijskog plana Uprave te Registra
rizika iz djelokruga Sluzbe

obavlja poslove organizacije dogadaja i aktivnosti iz djelokruga Sluzbe

odgovoran je za pravovremeno, to¢no i zakonito izvrSavanje svojih poslova

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog

UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU POMOC

Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomo¢

Podrucéni odjel Split

- struéni suradnik - 2 izvrSitelj/ica, (pod red. br. 211. Pravilnika o unutarnjem redu), radi zamjene duze

vrijeme odsutnih sluzbenica



sudjeluje u pruzanju savjetodavne, strune i primarne pravne pomoci braniteljskoj i stradalnickoj
populaciji te civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podrucja Zupanije u ostvarivanju zakonskih
i statusnih prava

sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata iz djelokruga Ministarstva
za poboljSanje kvalitete zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih
stradalnika iz Domovinskog rata.

sudjeluje u pripremi i organizaciji edukativnih radionica i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina o
mogucnostima prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo

sudjeluje u redovitim obilascima najtezih stradalnika te korisnika programa iz djelokruga Ministarstva
prikuplja podatke o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama potrebne za izradu evidencija i podatke
o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te o tome sastavlja izvjeS¢a za potrebe
Ministarstva

suraduje s udrugama na lokalnoj razini i pomaze u organizaciji sudjelovanja hrvatskih branitelja i
¢lanova njihovih obitelji u hodocas¢ima

sudjeluje kod prac¢enja rada i povezanosti zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na podrucju zupanije
i kod izrade izvjeSc¢a za potrebe Ministarstva

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba

sastavlja tabli¢na izvjesc€a, izraduje evidencije iz svog djelokruga rada

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

. UPRAVA ZA SAVJIETODAVNU, PSTHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomo¢
Podrucni odjel Gospié¢

visi strucni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, (pod red. br. 215. Pravilnika o unutarnjem redu), radi zamjene
duze vrijeme odsutne sluzbenice

pruza savjetodavnu, struénu i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i stradalni¢koj populaciji te
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podru¢ja zupanije u ostvarivanju njihovih zakonskih i
statusnih prava

sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata i aktivnosti iz djelokruga
Ministarstva za poboljSanje kvalitete zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji
te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata

suraduje s udrugama iz Domovinskog rata i drugim nadleznim institucijama na podruc¢ju zupanije radi
pruzanja savjetodavne, struéne i pravne pomo¢i i potpore hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata,
organizaciji obiljeZavanja obljetnica ratnih dogadanja i stradanja u Domovinskom ratu, obiljeZzavanja
prigodnih nadnevaka, hodocas¢a i odavanja pocasti smrtno stradalim hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata na lokalnoj razini

sudjeluje u redovitim obilascima najtezih stradalnika te Zzurnim obilascima u slucajevima pro-
suicidalnih izjava korisnika, razli¢itih prijetnji i ugroza, smrti te loSeg socio-ekonomskog i/ili
zdravstvenog stanja, organizira i sudjeluje u obilascima korisnika programa iz djelokruga Ministarstva
i prikupljanju podataka o potrebama korisnika

prati izvrSavanje ugovornih obveza stru¢nih suradnika u Zupanijskom centru, vodi evidencije o
njihovom radu, priprema za odobravanje mjesecna izvjes¢a o njihovom radu te izraduje objedinjena
izvjesca o radu centra, vodi evidencije o svim korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomoéi na
lokalnoj razini, koje sadrze podatke u svezi s njihovim socio-ekonomskim i zdravstvenim prilikama;
izraduje 1 vodi evidencije o korisnicima programa i projekata iz djelokruga Ministarstva na lokalnoj
razini

sudjeluje u aktivnostima vezanim za rad zadruga hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata; sudjeluje
u postupku kontrole i analize namjenskog troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva
sudjeluje u organizaciji i odrzava edukativne radionice i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina o
moguénostima prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo

organizira pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u postupku ekshumacije i
identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i nakon toga

pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom ratu te
suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju iskustva u provedbi
te pomoci



prati i analizira stanje te na temelju prikupljenih podataka predlaze mjere za poboljSanje statusa i
polozaja hrvatskih branitelja i clanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata te
izraduje redovita i periodi¢na izvjeS¢a

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

4. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za poboljSanje kvalitete Zivljenja hrvatskih branitelja i skrb o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata
Sluzba za poboljsanje kvalitete Zivljenja i pracenje znanstveno — istraZivacke djelatnosti

strucni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica, (pod red. br. 248. Pravilnika o unutarnjem redu), radi zamjene duze
vrijeme odsutne sluzbenice

sudjeluje u izradi preventivnih programa u svrhu unaprjedenja i zastite zdravlja hrvatskih branitelja

u suradnji s nadleznim tijelima prikuplja i obraduje podatke o izvrSenim samoubojstvima hrvatskih
branitelja i djece hrvatskih branitelja

u suradnji s nadleznim tijelima prikuplja i obraduje podatke o pobolijevanju i smrtnosti medu hrvatskim
braniteljima i stradalnicima iz Domovinskog rata

sudjeluje u poslovima organizacije dogadanja i aktivnosti vezanih uz provedbu projekata iz djelokruga
Sluzbe

prikuplja i priprema dokumentaciju vezano uz provedbu programa medicinske odnosno fizikalne
rehabilitacije HRVI-a iz Domovinskog rata u zdravstvenim ustanovama

prikuplja i priprema dokumentaciju vezano uz organizaciju lije¢enja HRVI-a iz Domovinskog rata u
hiperbari¢noj komori i osiguranja smjestaja za vrijeme lijeCenja

prati primjenu zakonskih propisa iz djelokruga rada Sluzbe i daje prijedloge za izmjenu propisa
izraduje nacrte provedbenih akata, ugovora i odluka iz djelokruga Sluzbe

pomaze u izradi baze projekata i pripremi projektne dokumentacije za koriStenje sredstava iz
strukturnih fondova i programa Europske unije te pomaze u informiranju potencijalnih prijavitelja o
moguénostima koriStenja sredstava

obavlja sloZenije administrativne poslove za Povjerenstvo vezano za predlaganje korisnika Doma
hrvatskih veterana u Lipiku

vodi evidenciju o korisnicima koji su pristupili preventivnom sistematskom pregledu u sklopu
programa za poboljsanje kvalitete zivljenja

prima stranke i daje im tumacenja vezano uz djelatnost Sluzbe

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

PODACI O PLACI:

Pla¢u radnog mjesta stru¢nog savjetnika pod rednim brojevima 1. i 4. iz Oglasa ¢ini umnozak koeficijenta
sloZenosti poslova radnog mjesta, koji iznosi 1,232 i osnovice za izracun place, uvecan za 0,5% za svaku
navrSenu godinu radnog staza.

Pla¢u radnog mjesta stru¢nog suradnika pod rednim brojem 2. iz Oglasa ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti
poslova radnog mjesta, koji iznosi 1,164 i osnovice za izracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu
godinu radnog staza.

Pla¢u radnog mjesta viseg strucnog savjetnika pod rednim brojem 3. iz Oglasa, ¢ini umnozak koeficijenta
slozenosti poslova radnog mjesta, koji iznosi 1,523 i osnovice za izracun place, uvecan za 0,5% za svaku
navrSenu godinu radnog staza.

Ministarstvo hrvatskih branitelja



